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武蔵野短期大学附属保育園 重要事項説明書 （R8.10.1現在） 

保育・教育の提供の開始にあたり、当園があなたに説明すべき内容は、次の通りで

す。 

１ 事業者の運営主体 

事 業 者 の 名 称 学校法人武蔵野学院 

事 業 者 の 所 在 地 東京都北区西ヶ原４－５６－２０ 

事業者の電話番号・FAX 
電話 ０３－３９１０－０１５１ 

Fax ０３－３１９０－７０１２ 

代 表 者 氏 名 髙 橋 暢 雄 

定款の目的に定めた事業  

２ 事業の概要 

種 別 小規模保育事業 A型 

名 称 武蔵野短期大学附属保育園 

所 在 地 埼玉県狭山市上広瀬１１１０ 

電 話 番 号 ・ F A X 

電話番号 ０４－２９５４－２５２１ 

Fax      ０４－２９５４－２５４３ 

責 任 者 氏 名 小島 直子 

開 設 年 月 日 平成３０年 ４月 １日 

利 用 定 員 （ 年 齢 別 ） 

０歳児 １歳児 ２歳児 

６人 ６人 ６人 

取 扱 う 保 育 事 業  

事 業 者 番 号  
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３ 施設・設備の概要 

敷地面積 9.425㎡ 

園 舎 

構 造 

鉄筋コンクリート造２階建て 延床面積 

 

204.93㎡ 

延 床 面 積 204.93㎡ 

 

乳 児 室 室 ㎡ 

ほ ふ く 室 室 ㎡ 

保 育 室 ２室 

０歳児     48.93 ㎡ 

 

１・２歳児   53.90 ㎡ 

遊 戯 室 室 ㎡ 

調 理 室 １室 52.56㎡ 

調 乳 室 １室 保育室内 

幼児用トイレ ３室 ㎡ 

医 務 室 室 ㎡ 

事 務 室 １室 保育室内 

休 憩 室 １室 12.0㎡ 

沐 浴 室 １室 便所（49.54㎡）に設置 

設 備 の 種 類 冷暖房等 

園 外 遊 技 場 （ 園 庭 ） 屋外遊戯場 2.177 ㎡（代替場所     公園） 

 

 

事業実施場所 平面図 （ 別 紙 ） 
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４ 事業の目的、運営方針  

目 的 

児童福祉法第 39条保育所の目的に則って実施する。

また、子どもの最善の利益を図り、合わせて保護者支

援を行なうことを目的とする。 

運 営 方 針 

・「元気な子」「明るく素直な子」「友達大好きな子」

「興味・関心のある子」を保育目標に掲げ、子供の

成長、発達に合わせ養護と教育の両面から実施を図

る。 

・運営にあたっては、連携施設としての武蔵野短期

大学附属幼稚園との積極的な連携・交流を図る。 

 

 

５ 職員体制 

責 任 者 １人 （資格：保育士        ） 

保 育 士 ９人 （常勤： ６人、非常勤  ３人） 

調 理 員 ３人 （常勤：  人、非常勤  ３人） 

管 理 栄 養 士 ０人 （常勤：  人、非常勤   人） 

事 務 員 １人 （常勤：  人、非常勤  １人） 

 人 （常勤：  人、非常勤   人） 

 人 （常勤：  人、非常勤   人） 

 

６ 保育・教育を提供する日 

開 園 日 ・月曜日から土曜日までとする 

・国民の祝日に関する法律に規定する休日、１２月

２９日から３１日及び翌年１月１日から１月３日を

除く 

  

休 園 日 ・国民の祝日に関する法律に規定する休日、１２月

２９日から３１日及び翌年１月１日から１月３日 

・園長が指定した日 
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７ 保育・教育を提供する時間 

（１）開園時間 

月曜日から金曜日 午前７時３０分から午後６時３０分まで 

土曜日 午前７時３０分から午後６時３０分まで 

 

（２）保育標準時間認定に関する保育時間（１１時間） 

月曜日から金曜日の保育時間（11時間） 午前７時３０分から午後６時３０分まで 

土曜日の保育時間（11時間） 午前７時３０分から午後６時３０分まで 

延 長 保 育 時 間  

 

（３）保育短時間認定に関する保育時間（８時間） 

月曜日から金曜日の保育時間（８時間） 午前８時３０分から午後４時３０分まで 

土曜日の保育時間（８時間） 午前８時３０分から午後４時３０分まで 

延 長 保 育 時 間 
朝：午前７時３０分から午前８時３０分まで 

夕：午後４時３０分から午後６時３０分まで 

８ 利用料金 

利用料（利用者負担） 保護者が移住する市町村が定める利用料 

延 長 保 育 料 短時間保育認定者が延長した場合、３０分毎３００円 

その他別表に定める料金 
行事等の費用は、事前に保護者に知らせ、その都

度実費 

９ 支払方法 

口座振替払（利用料） 毎月月末 

 

現金払い（延長保育料、行事費、布団乾燥代、災害共済掛金等） 
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10 提供する保育・教育の方針 

児童福祉法、子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育

指針に基づく全体的な計画に沿って、乳幼児の発達に必要な保育・教育を提供

します。 

 

 

 

 

＜毎日の保育・教育の流れ＞        例：1,2歳児 

時間 １，２歳児 

7：30 保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

8：30 

 

9：00 

 

9：30 

保育短時間（８時間）開始 

順次登園 

クラス別活動 

午前おやつ 

外遊び・自由遊び 

散歩・製作など 

11：00 食事 

（年齢によって前後します） 

12：00 お昼寝 

（年齢によって前後します） 

目覚め 

自由遊び 

15：00 おやつ 

自由遊び 

16：30 

 

18：30 

保育短時間終了 

合同保育 

保育標準時間終了 

閉園 

お散歩のコース 

 屋外遊戯場（園庭）以外に、園舎となりにある学院保有のグラウンドや公園などを

散歩で利用します。 
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＜保育計画（年間）＞ 

ク ラ ス 保 育 計 画 

０ 歳 児 一人ひとりの欲求を満たし、情緒の安定した生活を基盤

に、全身運動・微細運動と共に離乳、歩行、言葉の発達な

どを支えていく。 

１ 歳 児 保育者との信頼関係を基盤に周囲への興味や関心、豊かな

感性や表現力を育み、保育者や友達などと関わりながら幸

福感を持って過ごすようにする。 

２ 歳 児 一人ひとりの発達や成長に合わせて、清潔で安全な環境の

下で園生活が過ごせるようにし、保護者や友達と様々な経

験をする中で、自分の思いを言葉や行動で表現していくよ

うにする。 

そ の 他 自然豊かな園庭・園舎内に附属幼稚園のある環境等、良好

な教育・保育環境を積極的に活用する 

＜クラス編成＞ 

年 齢 ク ラ ス 名 

０ 歳 児 い ち ご 

１ 歳 児 も も 

２ 歳 児 ぶ ど う 

11 給食等について 

 

提供内容 

おやつ 

（午前） 

給食 おやつ 

（午後） 主食 副菜 

０歳児 ○ ○ ○ ○ 

１歳児 ○ ○ ○ ○ 

２歳児 ○ ○ ○ ○ 
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＜給食の提供にあたって＞ 

・自園調理 

・献立の提供 

 

 

・アレルギー調査票等の書類提出,主治医による指示書の提出 

・主治医の指示書に沿った除去食の提供 

・個別のトレイや食器を使用 

12 保護者に用意していただくもの 

（１）入園時にご用意いただくもの 

※別紙のしおり参照 

（２）毎日持参いただくもの 

※別紙のしおり参照 

（３）服装について 

※別紙のしおり参照 

（４）その他ご用意いただくもの 

※別紙のしおり参照 

13 登園・降園について 

（１）登園にあたっては、次の点に留意してください。 

・９時までには登園してください 

・欠席や遅れる場合も、９時までに連絡してください 

・通用門のインターホンで「保育園の○○です」と氏名を告げてください 

・通用門のドアは必ず閉めてください 
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（２）降園にあたっては、次の点に留意してください。 

・お迎えの時間は、守ってください 

・お迎えの人や時間が変わる時は、事前に連絡をしてください 

・登録以外の方のお迎えや事前に変更の連絡がない場合には、保護者の方に

確認の電話をすることがあります 

14 保育園と保護者との連携について 

・保育は保護者とともに子供を育てる営みです。子供の 24時間の生活を視野に

入れ、園と家庭との連携を密にして保育を行いたいと思います。 

・次のようなものを活用しながら連携を図ります。 

（連絡帳、園だより、クラスだより、掲示板等） 

 

※心配なこと、分からないことはいつでも職員にお尋ねください。 

15 健康診断、健康管理について 

（１）健康診断 

定期健康診断及び臨時の健康診断を学校保健安全法（昭和 33年法律第 56号）に

規定する健康診断に準じて実施します。 

内科健診   全園児 年２回 

歯科健診   全園児 年１回 

 

（２）健康管理、病気のときの対応 

 

＜健康管理＞ 

・登園時に健康観察をすると共に、保護者から家庭での様子をお聞きします。 

・体温測定（登園時、お昼寝のあと、様子が違う時など）を実施します。 
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＜病気の時の対応＞ 

・発熱の対応 

３７．５℃を目安に保護者に連絡をします。 

子供を安静にさせて観察し、必要があれば体を冷やすなどの処置をします。 

・登園許可書発行について 

感染症に罹ったあと、登園する際には病気の種類により医師署名の「登園許

可証明書」を提出していただきます（別紙のしおり参照） 

・薬はお預かりできません（別紙のしおり参照） 

 

16 感染症対策について 

感染症又は食中毒が発生、又はまん延しないように、感染症及び食中毒の予防の

ための衛生管理を適切に実施します。 

・園での予防対策（登降園時の手洗い） 

・早期に受診し休養することの啓発 

・咳エチケット 

・感染症情報の掲示…発生した場合は掲示板等で速やかに情報提供 

・園だより、保健だより等で通知 

17 障害児保育について 

・保護者、園との連携・協力のもとで子供の障害への理解・成長・発達に必要

な対応に努めます。 

・医療機関、保健センター、通園施設等機関との連携を図ります。 
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18 医療的ケアが必要な児童の保育について 

 

 

19 嘱託医 

以下の医療機関（小児科・内科）と嘱託医契約を締結しています。 

医療機関の名称 森田クリニック 

医  師  名 森田 美愛 

所  在  地 埼玉県狭山市狭山台１—８—１ 

電 話 番 号 ０４—２９５９—３１１１ 

 

20 嘱託歯科医 

以下の歯科医と嘱託歯科医契約を締結しています。 

医療機関の名称 美松デンタルオフィス 

医  師  名 山﨑 藍 

所  在  地 東京都立川市錦町１－６－１８ ＴMビル５F 

電 話 番 号 ０４２－５９５－９２３１ 

 

21 地域の避難場所等 

保育所近隣の避難場所は次のとおりです。 

第１次避難場所  園庭 

第２次避難場所  グラウンド 

第３次避難場所  武蔵野学院大学 

指定避難場所  広瀬小学校 
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22 緊急時における対応 

保育・教育の提供中に、子どもの健康状態の急変、その他緊急事態が生じたとき

は、お子さまの保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。また、

嘱託医又は子どもの主治医に相談する等の措置を講じます。 

保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当保育所

が責任をもって、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ御了承願います。 

＜近隣の緊急連絡先＞ 

警察署 水富交番（04-2954-3100） 

消防署 埼玉県西部消防組合広瀬分署（04-2953-0554） 

23 非常災害時の対策 

非常災害に関する具体的な計画を立て、防火管理者を定めています。 

非常災害時に関係機関への通報及び連携体制を整備し、それらを定期的に職員に

周知するとともに、毎月１回以上避難及び消火、救出その他必要な訓練を実施して

います。（※避難訓練は、基本的に幼稚園と合同で実施します。） 

防火管理者 森田 朱美 

消防計画届出年月日 消防署 平成３０年 ３月１２日 

避難訓練 火事、地震（年１２回実施予定）、その他の自然災害 

防災設備 水、かんぱんなど 

24 虐待防止の為の措置 

（１）当園は、登園を利用する子供の人権擁護・虐待の防止のために必要な体制を 

整備し、職員による虐待等の禁止、虐待防止や人権に関する啓発のための   

職員研修の実施など、児童虐待防止に必要な措置を講じます。 

（２）職員または養育者による子供への虐待を発見した場合には、児童虐待の防止等

に関する法律の定めに従い、狭山市・児童相談所等の適切な機関に通報します。 
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25賠償責任保険の加入状況（以下の保険に加入します。） 

保険の種類 独立行政法人 日本スポーツ振興センター 

保険の内容 保育園の管理下で、園児の災害（負傷、疾病、障害又は

死亡）が発生した時に、災害共済給付（医療費、障害見

舞金又は死亡見舞金の給付）を行う、国・設置者・保護

者の三者の負担による相互共済制度 

保険金額 270 円（自己負担） 

26 業務の質の評価について 

小規模保育事業に自己評価 実施方法：保育士等の自己評価に基づき、全員で

話し合い年１回、自己評価を実施 

公表方法： 

外部評価 実施方法： 

公表方法： 

27 苦情相談窓口（要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。） 

受付 

相談・苦情 

解決 

担当者 小島 直 子 電話 04-2954-2521 

責任者 吉岡  奈  津  子 電話 04-2954-2521 

第三者委員 

 

担当者 

 

成 瀬 雄 一 
武蔵野短期大学 教授 

電話 04-2954-6131 

 

担当者  

(責任者) 

 

野 村  和 

武蔵野学院大学 副学長 

武蔵野短期大学 副学長 学科長 

教授 

電話 04-2954-6131 

受付方法：面接、電話、文章などの方法により、相談・苦情を受け付けています。 
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28 連携施設 

連携施設の種類 幼稚園 

名称 武蔵野短期大学附属幼稚園 

所在地 埼玉県狭山市上広瀬１１１０ 

連携協力の概要 ・屋外遊技場の利用に関する連携 

・園児同士の交流や合同保育に関する連携 

・人的な連携 

・行事への参加に関する連携 

・卒園後の受け皿としての連携 

 

29 地域の育児支援について 

・園庭開放の実施（週３日 １０時００分～１１時３０分） 

 

30 その他保護者に説明すべき事項 

※別紙しおり参照 
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 当園における保育・教育の提供を開始するにあたり、本書面に基づき重要事項の説

明を行いました。 

 

保育園名：武蔵野短期大学附属保育園 

所在地：埼玉県狭山市上広瀬１１１０ 

説明者職名：管理者                 武蔵野短期大学附属保育園 

管理者  小島 直子  

 

 

 

 

 

私は書面に基づいて武蔵野短期大学附属保育園の利用にあたっての重要事項の

説明を受け、同意しました。 

 

 

年   月   日 

 

乳幼児氏名：              。 

保護者氏名：               印（署名でも可） 

保護者住所：                      。 

乳幼児から見た続柄：      

 

  

 


